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102 泡菜食譜 
(1) 將 PPD01.DOC 傳送到 PowerPoint。  
(2) 套用 PPDNATURE.POT 設計範本。  
(3) 套用「重點提示」動畫配置。  
(4) 修改投影片 2，綠色文字段落降一層級。  
(5) 投影片 3~6：藍色文字段落之前行距為 1 行。  
(6) 投影片 1：改為標題投影片。 
(7) 文字格式與動畫特效 

a. 標 題：粗體、與前動畫同時以中速「輕彈」進入動畫效果。  
b. 副標題：藍色（R:0、G:0、B:255）、粗體、28 點、接續前動

畫以很快速的「色彩打字機」進入動畫效果。  
(8) 所有投影片切換：慢速「緩緩淡出」按滑鼠換頁。  
 
 
102 泡菜食譜-解題步驟 
1-1 由 PowerPoint 直接開啟 Word 檔:檔案/開啟舊檔 
1-2 在「檔案類型」設為「所有檔案」 
1-3 選擇 PPD01.DOC，按「開啟」鈕 
 
2-1 格式/投影片設計 
2-2 在「投影片設計」窗格選擇「瀏覽」 
2-3 選取 PPDNAUTR.POT，按「套用」鈕 
 
3-1 投影片放暈/動畫配置 
3-2 在「動畫配置」窗格中選擇「重點提示」 
3-3 選擇「套用至所有的投影片」 

4-1 在投影片 2，按一下綠色文字 
4-2 選擇「格式」工具列的「增加縮排」鈕 
 
5-1 在「大綱」窗格內，選取投影片 3 中所有項目符號的段落 
5-2 格式/行距 
5-3 設定「段落之前」行距的「行」為「1」，按「確定」鈕 
 
6-1 選擇投影片 1 
6-2 格式/投影片版面配置 
6-3 在「投影片版面配置」窗格選擇「標題投影片」 
 
7-1 選取標題文字，按下「格式」工具列的「粗體」 
7-2 投影片放暈/自訂動畫 
7-3 在「自訂動畫」窗格中依序選擇「進入」/「其他效果」，然後

選擇「輕彈」，再按「確定」 
7-4 在「開始」設定「與前動畫同時」，「速度」設為「中」 
7-5 選擇副標題，設定字體大小為 28、藍色、粗體 
7-6 在「自訂動畫」窗格中依序選擇「進入」/「其他效果」，然後

選擇「色彩打字機」，再按「確定」 
7-7 在「開始」設定「接續前動畫」，「速度」設為「很快」 
 
8-1 投影片放映/投影片切換 
8-2 在「投影片切換」窗格選擇「緩緩淡出」效果 
8-3「速度」設定「慢」 
8-4「投影片換頁」設定「按滑鼠換頁」 
8-5 選擇「套用到所有投影片 
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104 友誼卡 
(1) 編輯投影片 1：  

a. 文字框內的背景：以 PPDSWANW.JPG 圖片取代。  
b. 文字框線條：改為深紅色（色盤中第二列第一個）、6 點     

樣式。  
(2) 投影片 1 動畫：  

a. 動畫 1：標題文字以接續前動畫，快速「色彩打字機」進入

動畫效果。  
b. 動畫 2：文字方塊接續前動畫，以「隨機效果」進入動畫效果。  

(3) 編輯投影片 2：  
a. 文字：置中對齊。（請以選取文字框進行操作）  
b. 背景：改以 PPDLETER.JPG 圖片取代。  
c. 將文字旋轉 5 度。  

(4) 投影片 2 動畫：文字接續前動畫，快速逐字自左「擦去」進

入動畫效果。  
(5) 投影片換頁：每隔 3 秒以慢速「由黑中淡出」自動換頁播放。  
 
104 友誼卡-解題步驟 
1-1 選擇投影片 1 的框線 
1-2 格式/版面配置區 
1-3 由「色彩及線條」標籤設定的「填滿效果」選取圖片 
1-4「線條」的「色彩」設為「深紅色」 
1-5「線條」的「樣式」設為「6 點     」，按「確定」鈕 

 
2-1 選擇投影片 1 的標題 
2-2 投影片放映/自訂動畫 

2-3 在「自訂動畫」窗格中依序選擇「進入」/「其他效果」，然後

選擇「色彩打字機」，再按「確定」 
2-4 在「開始」設定「接續前動畫」，「速度」設為「快」 
2-5 選取投影片 1 方框內的所有文字 
2-6 在「自訂動畫」窗格中依序選擇「進入」/「其他效果」，然後

選擇「隨機效果」，再按「確定」 
2-7 在「開始」設定「接續前動畫」 
 
3-1 選擇投影片 2，再選擇文字方框 
3-2 從「格式」工具列選擇「置中」鈕 
3-3 格式/背景 
3-4 從「色彩」中的「填滿效果」選取圖片 
3-5 按「套用」鈕 
3-6 格式/版面配置區 
3-7 由「大小」標籤設定「旋轉」角度為「5」，按「確定」鈕 
 
4-1 選取投影片 2 的所有文字 
4-2 投影片放映/自訂動畫 
4-3 在「自訂動畫」窗格中依序選擇「進入」/「其他效果」，然後

選擇「擦去」，再按「確定」 
4-4 在「開始」設定「接續前動畫」，「方向」設為「自左」，「速

度」設為「快」 
 
5-1 投影片放映/投影片切換 
5-2 在「投影片切換」窗格中，依序設定「由黑中淡出」、「慢」、

「每隔 00:03」、「套用到所有投影片」 
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106 悼念 921 
(1) 投影片 1：  

a. 以 PPDMEMOR.JPG 圖片為背景。  
b. 動畫 1：「921」改為接續前動畫，以慢速「弧形向上」進入

動畫效果。  
c. 動畫 2：與前動畫同時，慢速「放大及旋轉」進入動畫效果。  

(2) 投影片 2：  
a. 以黑色（R:0、G:0、B:0）為背景。  
b. 插入 PPDTAIWN.JPG 圖片，高 17.7cm、寬 13.3cm、位置：

水平 11.3cm、垂直 0.9cm，置於同心圓之下（置於最下層）。  
(3) 投影片 2 動畫順序：  

a. 同心圓：請將同心圓群組起來，設定接續前動畫，以慢速由

內向外「縮放」進入動畫效果，播放動畫後呈黃色（R:255、
G:255、B:0）。  

b. 臺灣圖片：與前動畫同時，以慢速「蹺蹺板」強調動畫效果。  
c. 文字：改為標楷體，按一下滑鼠，以快速「輕彈」結束動畫

效果。  
(4) 投影片換頁：按一下滑鼠，以慢速「順時針輪轉，1 輻射狀」、

「電壓」音效換頁。  
 
 
106 悼念 921-解題步驟 
1-1 選擇投影片 1 的框線 
1-2 格式/版面配置區 
1-3 由「色彩及線條」標籤設定的「填滿效果」選取圖片 
1-4 按「套用」鈕 

1-5 選擇投影片 1 的「921」，再按滑鼠右鍵，選擇「自訂動畫」 
1-6 以「自訂動畫」設定「進入」的「狐形向上」效果 
1-7 在「開始」設定「接續前動畫」，「速度」設為「慢」 
1-8 選取指定圖片 
1-9 以「自訂動畫」設定「進入」的「放大及旋轉」效果 
1-10 在「開始」設定「與前動畫同時」，「速度」設為「慢」 
 
2-1 選擇投影片 2，再依序選擇「格式」/「背景」，設定背景色為

黑色，按「套用」鈕 
2-2 插入/圖片/從檔案，插入 PPDTAIWN.JPG 圖片 
2-3 選取插入的圖片，再依序選擇「格式」/「圖片」，由「大小」

標籤取消「鎖定長寬比」，再設定高「17.7cm」及寬「13.3cm」 
2-4 由「位置」標籤設定「水平」為「11.3cm」、「相對於」為「左

上角」、「垂直」為「0.9cm」、「相對於」為「左上角」，按「確

定」鈕 
2-5 選取該圖片，按右鍵依序選擇「順序」/「移到最下層」 
 
3-1 群組同心圓，以「自訂動畫」設定進入的「縮放」效果 
3-2 在剛設定好的動畫效果上，選擇「效果選項」設定播放動畫

後呈「黃色」 
3-3 臺灣圖片以「自訂動畫」設定強調的「蹺蹺板」效果 
3-4 文字以「自訂動畫」設定結束的「輕彈」效果 
 
4-1 由「投影片放映」/「投影片切換」 
4-2 依序設定「順時針輪轉，1 輻射狀」、「電壓」音效、「按滑鼠

換頁」、「套用到所有投影片」 
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108 大對決 
(1) 投影片 1 的「大對決」：文字旋轉 330 度，文字錨點中間置中。  
(2) 投影片 1 的動畫設定：  

a. 動畫 1：「老虎」圖片以中速「紙風車」進入動畫效果，「人」

圖片以中速「放大及旋轉」進入動畫效果，一開始播放就自

動同時出現。  
b. 動畫 2：「大對決」文字接續前動作，以快速「嗖地揮動」進

入動畫效果，逐字顯示，播放後呈紅色（R:255、G:0、B:0）。  
c. 動畫 3：「有一天…」文字接續前動作，以快速「攀登」進入

動畫效果，以一段一段文字同時出現，播放後呈黃色

（R:255、G255、B:0）。  
(3) 套用 PPDMAPLE.POT 簡報設計範本。  
(4) 投影片切換皆以慢速「左右向中梳紋」效果，每隔 2 秒自動

換頁。  

 
108 大對決-解題步驟 
1-1 選擇「大對決」文字，由「格式」/「文字方塊」的「大小」

標籤，設定「旋轉」角度為「330」 
1-2 在「文字方塊」標籤，設定「文字錨點」為「中間置中」 
 
2-1 選擇「老虎」圖片，再按滑鼠右鍵選擇「自訂動畫」 
2-2 以「自訂動畫」設定進入的「紙風車」效果 
2-3 選擇「人」圖片，以「自訂動畫」設定進入的「放大及旋轉」

效果 
2-4 選擇「大對決」文字，以「自訂動畫」設定進入的「嗖地揮

動」效果 

2-5 在剛設定好的動畫效果上，選擇「效果選項」設定播放動畫

後呈「紅色」，「動畫文字」為「根據英文字母或中文字」 
2-6 選擇「有一天…」文字，以「自訂動畫」設定進入的「攀登」

效果 
2-7 在剛設定好的動畫效果上，選擇「效果選項」設定播放動畫

後呈「黃色」，再在「文字動畫」標籤將「群組文字」設為「第

一層段落為單位」 
 
3-1 格式/投影片設計 
3-2 在「投影片設計」窗格選擇「瀏覽」 
3-3 選取 PPDMAPLE.POT，按「套用」鈕 

 
4-1 投影片放映/投影片切換 
4-2 在「投影片切換」窗格中，依序設定「左右向中梳紋」、「慢」、

「每隔 00:02」、「套用到所有投影片」 
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110 星空奇緣 
(1) 套用 PPDORBIT.POT 簡報設計範本，黑色背景改為

PPDSTAR.GIF 圖片。  
(2) 英文字改為 Wingdings 字型，文字旋轉 90 度，文字錨點中間

置中。  
(3) 投影片的動畫設定：  

a. 動畫 1：「星空奇緣」文字以中速、逐字「旋轉變淡」進入動

畫效果，一開始播放即出現。  
b. 動畫 2：「星形圖」按一下滑鼠，所有星座同時以慢速「紙風

車」進入動畫效果，由牡羊座開始設定，以順時針方向依序

設定每一星座逐一接續前動作以很快速「忽隱忽現」強調動

畫效果。  
c. 動畫 3：「」文字接續前動作，以中速「圓形擴展」路徑動畫

效果，逐字由「天秤座」開始繞過星形圖，播放後呈黃色

（R:255、G:255、B:0），文字位置移到「天秤座」下方。  
 
110 星空奇緣-解題步驟 
1-1 格式/投影片設計 
1-2 在「投影片設計」窗格選擇「瀏覽」 
1-3 選取 PPDMAPLE.POT，按「套用」鈕 
1-4 格式/版面配置區 
1-5 由「色彩及線條」標籤設定的「填滿效果」選取圖片 
1-6 不要勾選「忽略母片上的背景圖形」，再按「套用」鈕 
 
2-1 選取羅馬文字 
2-2 格式/文字方塊 

2-3 在「文字方塊」標籤取消勾選「將快取圖案中的文字旋轉 90
度」，並將「文字瞄點」設為「中間置中」 

 
3-1 選擇「星空奇緣」文字，以「自訂動畫」設定進入的「旋轉

變淡」效果 
3-2 選擇「星形圖」物件，以「自訂動畫」設定進入的「紙風車」

效果 
3-3 選擇「星形圖」物件，以「自訂動畫」設定進入的「忽隱忽

現」效果 
3-4 選擇羅馬文字，以「自訂動畫」設定「影片路徑」的「圓形

擴展」效果 
3-5 利用滑鼠拖移調整移動路徑，將控制點拖移調整到「天秤座」

的下方 
3-6 在剛設定好的動畫效果上，選擇「效果選項」設定播放動畫

後呈「黃色」，「動畫文字」為「根據英文字母或中文字」 
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402 大象 
(1) 投影片 1：播放「大象」文字動畫時，出現 PPDSPEAK.WAV

聲音。  
(2) 投影片 2：按下圖片可聽到 PPDEXPLN.WAV 聲音。  
(3) 投影片 3：當滑鼠移到區域時，可聽到 PPDELEPH.WAV 聲

音。  
(4) 簡報最後新增一張空白投影片，在中央（水平 6.98cm、垂直

4.45cm）插入 PPDMOVIE.AVI 影片，可自動播放，

高:10.16cm、寬:11.43，加上 6pt 依照色彩配置的陰影色彩（R：
127、G：103、B：55）的實框線。  

(5) 隱藏最後一張投影片，設定投影片 4 的 「影片欣賞」圖

片超連結至(5)投影片 5。  

 

402 大象-解題步驟 
1-1 選擇投影片 1，並開啟「自訂動畫」窗格 
1-2 選擇「大象」文字，再選擇其「自訂動畫」的「效果選項」，

在「加強效果」的「聲音」設定 PPDEXPLN.WAV 聲音 
 
2-1 選擇投影片 2 的「大象」圖片 
2-2 投影片放映/動作設定 
2-3 在「按一下滑鼠」標籤，將「播放聲音」由「其他聲音」設

定 PPDEXPLN.WAV 聲音 
 
3-1 選擇投影片 3 的「耳機」圖示 

3-2 投影片放映/動作設定 
3-3 選擇「滑鼠移過」標籤，將「播放聲音」由「其他聲音」設

定 PPDELEPH.WAV 聲音 
 
4-1 在投影片窗格中投影片 4 的後面按滑鼠右鍵，選擇「新投影

片」 
4-2 在新增加的投影片上按滑鼠右鍵，選擇「投影片版面配置」 
4-3 在右邊的「投影片版面配置」窗格中選擇「空白」的物件配

置方式 
4-3 插入/影片及聲音/從檔案插入影片 
4-4 插入 PPDMOVIE.AVI 影片，並設為「自動」播放 
4-5 選擇影片圖示 
4-6 格式/圖片 
4-7 在「大小」及「位置」標籤設定影片圖示的高、寬、水平位

置、垂直位置 
4-8 在「色彩及線條」標籤設定「色彩」與「框線」 
 
5-1 選擇投影片 5，並在投影片上按滑鼠右鍵，然後選擇「隱藏投

影片」 
5-2 選擇投影片 4 的「影片欣賞」圖片，設定超連結至「這份文

件中的位置」、「(5)投影片 5」 
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404 侏羅紀公園 
(1) 以 PPDPARK.MID 為簡報的背景音樂，一開始就連續循環播

放，直到 20 張投影片才停止。  

(2) 按一下 「翼龍」，即連結到第四張投影片。  

(3) 滑鼠移到 「箭龍」，即顯示「箭龍」文字，按一下箭龍即

可連結到第二張投影片。（提示：以無框線無填滿之矩形進行

設定，高 9.61cm、寬 7.21cm，相對於左上角水平位置為

3.31cm、垂直為 6.93cm）  

(4) 滑鼠移到 圖片的嘴部(相對於左上角水平位置為

16.11cm，垂直為 1.91cm，高 5.11cm、寬 4.21cm)，即顯示「暴

龍」文字，並且會叫出 PPDDINSR.WAV 聲音，按一下暴龍即

可連結到第三張投影片。  
(5) 以按滑鼠換頁，除指定的超連結之外，在任何地方按下滑鼠

皆會回到第一張投影片。  

 

404 侏羅紀公園-解題步驟 
1-1 插入/影片及聲音/從檔案插入聲音 
1-2 插入 PPDPARK.MID 音樂，並設為「自動」播放 
1-3 投影片放映/自訂動畫 
1-4 將插入的音樂檔動畫移到第一順位，並設定其「效果選項」

的「開始播放」為「從開始」、「停止播放」為在「20」投影

片 

1-5 選擇「預存時間」標籤，將「開始」設為「與前動畫同時」、

「重覆」設為「直到最後一張投影片」 
 
2-1 選擇「翼龍」圖片，設定超連結到第四張投影片 
 
3-1 利用繪圖工具的「矩形」鈕，在「箭龍」上拉出矩形 
3-2 在繪製的矩形上設定超連結到第二章投影片，並在「工具提

示」輸入「箭龍」提示文字 
3-3 在繪製的矩形上按滑鼠右鍵，選擇「快取圖案格式」 
3-4 在「色彩與線條」標籤設定「填滿」的「色彩」為「無填滿」、

「線條」的「色彩」為「無線條」 
3-5 在「大小」標籤設定矩形的高及寬 
3-6 在「位置」標籤設定矩形的水平與垂直位置 
 
4-1 利用繪圖工具的「矩形」鈕，在「暴龍」的嘴部拉出矩形 
4-2 在繪製的矩形上設定超連結到第三章投影片，並在「工具提

示」輸入「暴龍」提示文字 
4-3 在繪製的矩形上按滑鼠右鍵，選擇「快取圖案格式」 
4-4 在「色彩與線條」標籤設定「填滿」的「色彩」為「無填滿」、

「線條」的「色彩」為「無線條」 
4-5 在「大小」標籤設定矩形的高及寬 
4-6 在「位置」標籤設定矩形的水平與垂直位置 
4-7 投影片放映/動作設定，選擇「滑鼠移過」標籤，將「播放聲

音」由「其他聲音」設定 PPDDINSR.WAV 聲音 
 
5-1 投影片放映/設定放映方式，設定「從」:「1」至「1」 
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406 世界各國紙幣 
(1) 將第二張投影片移至第一張位置，以 PPDWDMAP.JPG 為背

景（忽略母片上的背景圖形）。  
(2) 在投影片 1 與投影片 2 之間插入 PPD04-2.PPT 檔的所有投影

片。  

(3) 當滑鼠移到投影片 1 的黃色美國地圖區域 （R：255、

G：255、B：0），即出現「美國」提示文字；按一下該區即

可連結到美國紙幣（正面）。  
（提示：利用一無框線無填滿之矩形物件設定，高 1.63cm、寬

3.83cm，位置相對於左上角水平 3.33cm、垂直 9.33cm）  

(4) 當滑鼠移到藍綠色台灣地圖區域 （R：0、G：153、B：204），

即出現「台灣」提示文字；按一下該區即可連結到台灣紙幣

（正面）。（提示：利用一無框線無填滿之矩形物件設定，高

0.42cm、寬 0.22cm，位置相對於左上角水平 19.91cm、垂直

10.93cm）  
(5) 投影片 2 及 4，當滑鼠移到美國或台灣的紙幣時，即出現該

紙幣的背面。（以投影片名稱連結）  

(6) 按下投影片 2、3 的即跳到投影片 6，並在投影片 6 響起

PPDFLAG.MID 音樂。（以投影片名稱連結）  

(7) 除美國、台灣地圖區域及 之外，滑鼠按下任何投影片的

任意位置，都會回到第一張投影片。  

 

406 世界各國紙幣-解題步驟 
1-1 按住投影片 2 不放，往上拖移到投影片 1 的前面 
1-2 在投影片 1 按滑鼠右鍵，選擇「背景」，再由「填滿效果」選

取 PPDWDMAP.JPG 圖片 
1-3 勾選「忽略母片上的背景圖形」，按「套用」鈕 
 
2-1 選擇投影片 1 
2-2 插入/從檔案插入投影片，選擇檔案 PPD04-2.PPT，然後依序

按下「插入全部」、「關閉」鈕 
 
3-1 在投影片 1 的黃色美國地圖區域利用「繪圖」工具接出「矩

形」區塊 
3-2 在繪製的矩形區塊上設定超連結到投影片 2，並在「工具提示」

輸入「美國」提示文字 
3-3 在繪製的矩形區塊上按滑鼠右逼，選擇「快取圖案格式」，再

設定色彩、線條、大小、位置 
 
4-1 利用題解 3-1~3-3 相同的技巧設定藍綠色台灣地圖區域，其超

連結為投影片 2，提示文字為「台灣」 
 
5-1 由「投影片放映」/「動作設定」設定滑鼠移到美國或台灣的

紙幣時，分別連結到投影片 3 與投影片 5 
 
6-1 依題意設定超連結，並於投影片 6 插入 PPDFLAG.MID 音樂 
 
7-1 投影片放映/設定放映方式，設定「從」:「1」至「1」 
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408 小水滴之旅 
(1) 在投影片之前增加一新空白投影片，以「水滴」材質作為背

景。  
(2) 投影片 1 插入 PPDWATER.AVI 視訊短片，可自動播放。  

a. 設定大小：高 8.61cm、寬 11.51cm，位置：水平 7cm、垂直

6cm。  
b. 框線：寬度 6 點的白色（R:255、G:255、B:255）實線      。  

(3) 在投影片 2，以 PPDRAINS.MID 音樂檔為音樂背景，一開始

就自動播放，直到最後一張投影片。  
(4) 在投影片 2，依數字 4、5、6、7、1、2、3 的物件播放順序，

設定動畫效果：除 4 雲朵以與前動畫同時，快速自左「飛入」

進入動畫效果外，其餘皆以接續前動畫，依物件或箭頭方向，

很快「擦去」進入動畫效果，各物件間隔[00:02]自動播放。  
(5) 刪除 1、2、3、4、5、6、7 數字。  
(6) 全部以每隔 2 秒，以慢速「隨機垂直線條」換頁，連續播放

直到按 [Esc] 鍵為止。  

 

408 小水滴之旅-解題步驟 
1-1 新增一張空白投影片，並將其拖移到第一張的位置 
1-2 在新增加的投影片上按滑鼠右鍵，選擇「投影片版面配置」 
1-3 在右邊的「投影片版面配置」窗格中選擇「空白」的物件配

置方式 
1-4 由「格式」/「背景」的「填滿效果」中透過「材質」標籤，

設定「水滴」材質 
1-5 選擇「套用」鈕 

2-1 在投影片 1，從「插入/影片及聲影/從檔案插入影片」選取 C
碟中的影片檔，按「確定」，然後選擇「自動」播放 

2-2 選取影片圖示，再選擇「格式/圖片」 
2-3 選擇「大小」標籤，取消勾選「鎖定長寬比」，高度設為 8.61cm、

寬度設為 11.51cm 
2-4 選擇「位置」標籤，設定水平 7cm、垂直 6cm 
2-5 選擇「色彩及線條」標籤，將線條色彩設為「白色」，線條樣

式設為「6pt      」實線 
3-1 在投影片 2，從「插入/影片及聲影/從檔案插入聲音」選取 C

碟中的音樂檔，按「確定」，然後選擇「自動」播放 
3-2 選擇「投影片放映/自訂動畫」，然後在右邊窗格的音樂選項上

按滑鼠右鍵，再選擇「效果選項」 
3-3 在「效果標籤」將「停止播放」設定在「目前投影片之後」 
4-1 選擇投影片 2 中的物件，再按滑鼠右鍵，然後選擇「群組物

件/取消群組」 
4-2 依序設定動畫效果：數字 4 為飛入、與前動畫同時、快速、

自左；其餘物件為擦去、接續前動畫、很快、方向則依「上、

左、下、右」等次序設定 
4-3 在右邊的自訂動畫區塊，以 shift 選取所有物件，再按滑鼠右

鍵，選擇「效果選項」，設定「預存時間」標籤的「延遲」時

間為「2 秒」 
5-1 刪除投影片 2 中的 1、2、3、4、5、6、7 數字 
6-1 選擇「投影片放映/投影片切換」，設定「隨機垂直線條」、「慢

速」、「每隔 2 秒」換頁、「套用到所有投影片」 
6-2 選擇「投影片放映/設定放映方式」，勾選「連續放映，按 Esc 鍵

則停止」，然後按「確定」鈕 
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410 宜蘭縣私立慧燈中學 

(1) 將 的白色底改為透明。  

(2) 設定 以接續前動畫，很慢速水平方向「旋轉」進入動畫

效果。  

(3) 插入 PPDMATER.MID 音樂檔，並設定 ：  

a. 大小：為 1cm × 1cm。  
b. 位置：置於相對左上角水平 0.55cm、垂直 11.3cm。  

c. 動畫：投影片一開始 就連續並播放此音樂，直到 2 張投

影片才停止。  
(4) 將 PPD04.DOC 檔案內容製作成備忘稿文件。  

 

410 宜蘭縣私立慧燈中學-解題步驟 
1-1 選擇圖片，開放圖片工具，選擇「設定透明色彩」，然後在圖

片的白色區域，按一下滑鼠左鍵 
2-1 選擇圖片，從「投影片放映/自訂動畫」設定進入動畫為旋轉、

水平、很慢 
3-1 從「插入/影片及聲影/從檔案插入聲音」選取 C 碟中的音樂

檔，按「確定」，然後選擇「自動」播放 
3-2 選取喇叭圖示，按滑鼠右鍵，選擇「設定圖片格式」，然後選

擇「大小」標籤，將高、寬設為 1cm × 1cm 
3-3 選擇「位置」標籤，設定水平 0.55cm、垂直 11.3cm 

3-4 在右邊的自訂動畫窗格，將音樂項目調整到第一順位 
3-5 在音樂選項上按滑鼠右鍵，再選擇「效果選項」 
3-6 在「效果標籤」將「停止播放」設定在「目前投影片之後」 
4-1 用 Word 開啟 PPD04，複製所有內容 
4-2 回到 PowerPoint 的投影片 1，在標準模式下的下方窗格內的

「按一下以新增備忘稿」處，按 Ctrl+V 鍵，貼上複製內容 
4-2 選擇「檢視/備忘稿」，再選擇「檔案/另存新檔」，將檔案存成

PPA04.ppt 檔 
 


